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ANUNT

Avand in vedere prevederile art.618, alin.(1) lit.b) din Ordonanta de Urgentd a
Guvernului nr.57/2019 privind Codul administrativ, ale Hotararii Guvernului
nr.546/09.07.2020 privind modificarea si completarea Hotararii Guvernului nr.611/2008
privind organizarea si dezvoltarea carierei functionarilor publici, modificatd si completats,
ale art.Il din Legea nr.203/2020 pentru modificarea sl completarea Legii nr. 55/2020
privind unele masuri pentru prevenirea si combaterea efectelor pandemiei de COVID-19,

Primaria comunei Crucea, judetul Constanta, organizeaza concurs de recrutare
pentru ocuparea pe perioad3d nedeterminata a unei functii publice de executie
vacantid de inspector, clasa I, grad profesional principal, compartimentul
Contabilitete, taxe si impozite, achizitii publice, registru rol, din cadrul aparatului
de specialitate al primarului comunei Crucea, judetul Constanta.

Conditii de desfdsurare a concursului pentru functia publica sunt:

- Concursul se organizeaza la sediul Primariei comunei Crucea, Soseaua Constantei nr.22
si va avea urmatoarele probe:

1. Selectia dosarelor de inscriere - 21.09 - 27.09.2021;

2. Proba scrisa - 01.10.2021, ora 10.00,

3. Proba interviului se va anunta odatd cu afisarea rezultatelor la proba scrisa.
-Dosarele de inscriere la concurs se vor depune la compartimentul resurse-umane din
cadrul primariei, in termen de 20 de zile calendaristice de la data publicarii anuntului,
respectiv 31.08.2021 - 20.09.2021, data limitd 20.09.2021, ora 12.00
Conditii generale:

Candidatii trebuie sa indeplineasca conditiile prevdzute la art.465, alin.(1) din Ordonanta
de Urgenta a Guvernului nr.57/2019 privind Codul administrativ, cu exceptia lit.e).
Dosarele de inscriere la concurs vor contine in mod obligatoriu actele prevazute la art.art.
49 din Hotérarii Guvernului nr.611/2008 privind organizarea si dezvoltarea carierei
functionarilor publici, actualizata.
Conditii specifice:

- studii universitare de licentd absolvite cu diploma de licentd sau echivalenta,

- cel putin 5 ani vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii functiei

publice,

- cursuri de perfectionari si specializari in domeniul contabilitate, cu certificate

emise in conditiile legii,

- durata normala de munca a timpului de lucru - B core/zi.40 h/saptamana.
Bibliografie si tematica propusa:
1. Constitutia Romaniei, republicata,
2. Titlul T si IT ale péartii a VI-a din Ordonanta de urgentd a Guvernulul nr. 57/2019, cu
modificdrile si completarile ulterioare,
3. Ordonanta Guvernului nr, 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor
de discriminare, republicatd, cu modificérile si completarile ultericare,
4.Legea nr.202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femel si barbati,
republicatd, cu modificérile si completarile ulterioare.



5. Titlu IX - Impozite si Taxe locale din Legea nr.227/2015 privind Codul fiscal, cu
modificarile si completarile ulterioare,

6. Legea nr.207/2015 privind Codul de procedura fiscala, cu modificarile si completarile
ulterioare.
Tematica va cuprinde bibliografia integral.

Atributiile postului:

-asigura asistenta contribuabililor la solicitarea acestora, pentru completarea declaratiilor
de impunere si a documentelor si actelor fiscale in vederea depunerii si inregistrarii
acestora la biroul impozite si taxe;

-preia declaratiile de impozite si taxe locale de la contribuabili, documentele justificative
care stau la baza acestora, asigurand inregistrarea acestora in evidenta tinut3 cu ajutorul
programului informatic de impozite si taxe locale;

-efectueaza operatiuni de debitdri gi scideri, scutiri, reduceri,calculezi majoriri de
intarziere pe baza de documente justificative;

-pune Tn aplicare hotdréarile de consiliu local ce privesc impozite si taxe locale;

-rezolva corespondenta primitd referitoare la impozite si taxe locale:

-inregistreaza in evidenta pe platitor cererile de scutire dups aprobarea acestora;
-propune, in conditii prevazute de lege, restituirea de impozite si taxe, compensari intre
impozitele si taxele locale;

-verifica persoanele fizice asupra determindrii materiei impozabile reale, precum si asupra
stabilirii impozitelor si taxelor datorate bugetului local si stabileste in sarcina
contribuabililor diferente de impozite si taxe;

-infiinteaza popriri pe veniturile realizate de debitori, urmareste respectarea popririlor
infiintate asupra tertilor popriti, precum si societdtilor bancare si stabileste, dup3 caz,
masurile legale pentru executarea acestora;

-desfagoara activitate de executare silitd a persoanelor fizice si juridice si cea de stingere
a creantelor conform prevederilor legale in vigoare;

-asigurd si raspunde de gestionarea documentelor referitoare la impunerea fiecarui
contribuabil grupate in dosarul fiscal al acestuia;

-raspunde de integritatea, confidentialitatea si securitatea datelor din documentele
continute de fiecare dosar fiscal in conditiile legii;

-acordd bonificatii legale in cazul platilor facute cu anticipatie;

-incaseaza veniturile la bugetul local de la perscane fizice sau juridice cu ajutorul
programului de impozite si taxe locale;

-preda la casieria unitatii, la sfarsitul fiecdrei zile incasarile realizate pe baza recapitulatiei
de incasdri emisa din programul de impozite si taxe locale si preia chitanta de la casier
pentru suma predatda, chitantd pe care o arhiveaza Tmpreund cu un exemplar al
recapitulatiei de incasari.

-asigurd arhivarea exemplarului al doilea al chitantei predate contribuabilului;

-asigura arhivarea tuturor documentelor rezultate din domeniul sdu de activitate;
-indeplineste si alte sarcini solicitate de persocanele carora |le este subordonat in ceea ce
priveste domeniul sau de activitate.
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